
 
Hinweis:
Diese Aufgabe ist so gestaltet, dass Du Dich damit gut auf Deine Prüfung 
•	 als Kauffrau oder Kaufmann für Büromanagement,
•	 als Kauffrau oder Kaufmann für Groß- und Außenhandelsmanagement oder
•	 als Industriekauffrau oder -kaufmann
vorbereiten kannst.
Auch in vielen anderen kaufmännischen Berufen ist dieses Thema wichtig.  
Beachte bitte, dass die Aufgaben in der Prüfung je nach Beruf unterschiedlich gestellt 
werden können.

 
Situation
Die Geschäftsführung der Prozubi-Plus GmbH hat beschlossen, den Prozess der Einstellung von 
Bewerberinnen und Bewerbern zu analysieren, um später Optimierungen vornehmen zu können. 
Dafür soll der aktuelle Prozessablauf in Form eines Ablaufdiagramms visualisiert werden.

Aufgabe: 
Vervollständige die Beschriftung des auf Seite 2 abgebildeten Ablaufdiagramms.  
Verwende dazu die Informationen, die Du der Tabelle auf Seite 3 entnehmen kannst.
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Passendes Prozubi-Video
In diesem Video erklären wir Dir alles, was Du 
zu dieser Aufgabe wissen musst:

•	 Das Ablaufdiagramm
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