
 
Hinweis:
Diese Aufgabe ist so gestaltet, dass Du Dich damit gut auf Deine Prüfung 
•	 als Kauffrau oder Kaufmann im Einzelhandel,
•	 als Kauffrau oder Kaufmann für Büromanagement,
•	 als Kauffrau oder Kaufmann für Groß- und Außenhandelsmanagement oder
•	 als Industriekauffrau oder -kaufmann
vorbereiten kannst.
Auch in vielen anderen kaufmännischen Berufen ist dieses Thema wichtig.  
Beachte bitte, dass die Aufgaben in der Prüfung je nach Beruf unterschiedlich gestellt 
werden können.

Situation
Herr Werner, der bisherige Leiter der Poststelle, hat seinen wohlverdienten Ruhestand erreicht 
und verlässt die Prozubi-Plus GmbH. Als Nachfolgerin wurde Frau Berger eingestellt.  
Ihre Personalakte enthält unter anderem die folgenden Angaben zu ihren monatlichen Bezügen:

•	 Geburtsdatum: 03.04.1971

•	 Familienstand: ledig, keine Kinder

•	 Lohnsteuerklasse: I

•	 Bruttoverdienst: 1.650,00 €

•	 Vermögenswirksame Leistungen:  12,48 € (Arbeitgeberanteil), 30,00 € (eigener Anteil)

•	 Umsatzprämie: 190,00€

•	 Steuerfreibetrag: 40,00 €

•	 Sozialversicherungssätze (Arbeitnehmeranteile):

	KV: 7,30 % + 1,25 % (Zusatzbeitrag)

	PV: 1,80 % + 0,60 % (Kinderlosenzuschlag)

	AV: 1,30 %

	RV: 9,30 % 
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Passende Prozubi-Videos
In diesen Videos erklären wir Dir alles, was Du 
zu diesen Aufgaben wissen musst:

•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung I
•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung II



•	 Auszug aus der Lohnsteuertabelle:

Aufgabe: 
Frau Fischer, die für die Lohn- und Gehaltsabrechnung zuständig ist, bittet Dich, die Gehaltsabrechnung 
für Frau Berger für November zu erstellen. Nutze dafür bitte den Vordruck auf der nächsten Seite.
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Passende Prozubi-Videos
In diesen Videos erklären wir Dir alles, was Du 
zu diesen Aufgaben wissen musst:

•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung I
•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung II

Bruttolohn 
(monatlich)

Lohnsteuer in Steuerklasse

I / IV II III V VI

1.809,99 € - 
1.811,99 € 175,58 € 147,58 € 12,83 € 383,83 € 413,50 €

1.812,00 € - 
1.814,99 € 176,25 € 148,25 € 13,16 € 384,50 € 414,50 €

1.815,00 € - 
1.817,99 € 176,91 € 148,91 € 13,50 € 385,50 € 415,33 €
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Passende Prozubi-Videos
In diesen Videos erklären wir Dir alles, was Du 
zu dieser Aufgabe wissen musst:

•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung I
•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung II

Personalnummer: 123 Abrechnung für Monat: 1/20XX

Datum des Eintritts: 01.10.2005 Lohnsteuermerkmale

Name, Anschrift:

Birgit Berger

Hinter den Bergen 47
21335 Lüneburg

Geburtsdatum: 03.04.1971

Steuerklasse Konfession Kinder- 
freibetrag

sonst.  
Freibeträge

–

Sozialversicherungsmerkmale

KV PV RV AV

AN-Beitragssatz

Bruttoverdienst

+ Provisionen, Prämien

+ vermögenswirksame Leistungen

+ Sonderzahlungen 

= sozialversicherungspflichtiges  
Bruttoentgelt

- Steuerfreibetrag

= steuerpflichtiges Bruttoentgelt

Lohnsteuer

Solidaritätszuschlag

Kirchensteuer

Summe steuerl. Abzüge inkl.  
Solidaritätszuschlag

Krankenversicherung

Pflegeversicherung

Rentenversicherung

Arbeitslosenversicherung

Summe Sozialversicherungsbeiträge

vermögenswirksame Sparleistungen des AN

Vorschuss

Summe privater Abzüge

Nettoverdienst (Auszahlungsbetrag)
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Passende Prozubi-Videos
In diesen Videos erklären wir Dir alles, was Du 
zu dieser Aufgabe wissen musst:

•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung I
•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung II



Lösung
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Passende Prozubi-Videos
In diesen Videos erklären wir Dir alles, was Du 
zu dieser Aufgabe wissen musst:

•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung I
•	 Praxisübung: Gehaltsabrechnung II

Personalnummer: 123 Abrechnung für Monat: 1/20XX

Datum des Eintritts: 01.10.2005 Lohnsteuermerkmale

Name, Anschrift:

Birgit Berger

Hinter den Bergen 47
21335 Lüneburg

Geburtsdatum: 03.04.1971

Steuerklasse Konfession Kinder- 
freibetrag

sonst.  
Freibeträge

I – – 40,00 €
Sozialversicherungsmerkmale

KV PV RV AV
AN-Beitragssatz

8,55 % 2,40 % 9,30 % 1,30 %
Bruttoverdienst 1.650,00 €
+ Provisionen, Prämien 190,00 €
+ vermögenswirksame Leistungen 12,48 €
+ Sonderzahlungen –
= sozialversicherungspflichtiges  
Bruttoentgelt 1.852,48 €

- Steuerfreibetrag 40,00 €
= steuerpflichtiges Bruttoentgelt 1.812,48 €
Lohnsteuer 176,25 €
Solidaritätszuschlag –
Kirchensteuer –
Summe steuerl. Abzüge inkl.  
Solidaritätszuschlag 176,25 €

Krankenversicherung 158,39 €
Pflegeversicherung 44,46 €
Rentenversicherung 172,28 €
Arbeitslosenversicherung 24,08 €
Summe Sozialversicherungsbeiträge 399,21 €
vermögenswirksame Sparleistungen des AN 30,00 €
Vorschuss –
Summe privater Abzüge 30,00 €
Nettoverdienst (Auszahlungsbetrag) 1.247,02 €


