
 
 

Prozubi ist Deine neue Online-Lernplattform, mit der Du online für die Prüfung bei der Industrie- und Handelskammer (IHK) lernen 
kannst. Du willst Dich auf Deine Abschlussprüfung vorbereiten? Dann bist Du bei uns genau richtig. Mit unseren 
günstigen Komplettpaketen kannst Du Dich wann und wo Du willst auf Deine kaufmännische Abschlussprüfung vorbereiten! Hier kannst 
Du online lernen. Mit hunderten Lernvideos, über tausend Übungsaufgaben zu Deinem Beruf auf Grundlage der Original IHK-
Prüfungsfragen und jeder Menge Übungsaufgaben zum Herunterladen bist Du hier mit uns auf alle Prüfungsthemen gut vorbereitet. 
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Personalbeschaffung 

 

Situation: 

Nach Deiner Ausbildung arbeitest Du in der Personalabteilung und sollst Deinen 

Vorgesetzten Herrn Schulz bei der Personalbeschaffung unterstützen. Im 

Unternehmen werden gerade dringend neue Mitarbeiter benötigt, denn  Frau Fröhlich 

hat im Skiurlaub einen komplizierten Beinbruch erlitten und wird für ein halbes Jahr 

ausfallen. Frau Sommer hat sich für zwei Jahre in Elternzeit verabschiedet und ein 

weiterer Mitarbeiter ist kurzfristig zu einem anderen Unternehmen gewechselt.  

 

1. Aufgabe 

Herr Schulz schlägt vor, einen Teil der offenen Positionen mit internen Mitarbeitern zu 

besetzen. Welche Vor- und Nachteile hat die Stellenbesetzung mit internen 

Mitarbeitern gegenüber externen Bewerbern? Beschreibe jeweils zwei Vor- und 

Nachteile. 
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Personalbeschaffung 

 

2. Aufgabe 

Welche Form der Personalbeschaffung bietet sich für die Position von Frau Fröhlich 

an? Erkläre die gewählte Beschaffungsform ausführlich. Nenne jeweils zwei Vor- und 

Nachteile und begründe, warum die Beschaffungsform für diesen konkreten Fall 

sinnvoll ist. Nimm dabei auch Bezug auf die Vertretung von Frau Sommer. 
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Personalbeschaffung 

 

3. Aufgabe 

Um den richtigen Bewerber für eine Stelle zu finden, werden verschiedene 

Personalauswahlprozesse durchgeführt. Nenne drei Auswahlverfahren und erkläre ein 

Verfahren Deiner Wahl genauer. 
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Personalbeschaffung 

 

4. Aufgabe 

Welche zentralen Rechte hat der Betriebsrat bei personellen Maßnahmen? 

                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
                                  
 

 


