
Informationsverarbeitung  
Deine Übungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos 

 
Hinweis: Beachte auch die Anlage auf der zweiten Seite! 
 
Aufgabenstellung: Angebot erstellen 
 
Schreibe ein Angebot zur vorliegenden Anfrage (Anlage 1) an den zuständigen 
Sachbearbeiter. Angaben zu den entsprechenden Artikeln findest du in Anlage 2. Als 
Zahlungsziel sind 30 Tage festgelegt oder innerhalb von 10 Tagen mit 2 % Skonto. Die 
Lieferung erfolgt innerhalb von 3 Tagen nach Bestellungseingang. Für die 
Verpackungskosten, Beförderungskosten, Erfüllungsort und Gerichtsstand übernimmt die 
Marktplatz GmbH die gesetzlichen Regelungen. Gib diese im Angebot konkret an. Weise 
außerdem auf das beigefügte Sonderangebot hin, es gilt nur, solange der Vorrat reicht. 
 
 
Artikelbeschreibungen​:  
 
Pultordner A​Z: Artikel Nr. 10203, Format A4​geeignet, besteht aus PVC, graue 
Zwischenblätter, Preis pro Stück 7,44 € netto  
 
Terminordner: Artikel Nr. 10204 schwarz, pro Tag eine Seite, Zeiteinteilung von 7​21 Uhr, 
Feiertage für alle europäischen Länder, Preis pro Stück 19,04 € netto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informationsverarbeitung:​Du erfährst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprüfung vorkommen                     
können und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei                               
streng an den IHK Prüfungsaufgaben. Dazu erklären wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.                               
Zusätzlich erfährst Du Schritt für Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S­Verweis anwenden                             
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit üben, bis Du die                           
Grundfunktionen und die Prüfungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Prüfungsvorbereitung                       
für den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spaß beim Lernen auf ​Prozubi.de 



Informationsverarbeitung  
Deine Übungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos 

 
Anlage 1:

 

Informationsverarbeitung:​Du erfährst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprüfung vorkommen                     
können und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei                               
streng an den IHK Prüfungsaufgaben. Dazu erklären wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.                               
Zusätzlich erfährst Du Schritt für Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S­Verweis anwenden                             
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit üben, bis Du die                           
Grundfunktionen und die Prüfungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Prüfungsvorbereitung                       
für den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spaß beim Lernen auf ​Prozubi.de 


