¥ PROZUB

Informationsverarbeitung
Deine Ubungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos

Hinweis: Beachte auch die Anlage auf der zweiten Seite!

Aufgabenstellung: Angebot erstellen

Schreibe ein Angebot zur vorliegenden Anfrage (Anlage 1) an den zustandigen
Sachbearbeiter. Angaben zu den entsprechenden Artikeln findest du in Anlage 2. Als
Zahlungsziel sind 30 Tage festgelegt oder innerhalb von 10 Tagen mit 2 % Skonto. Die
Lieferung erfolgt innerhalb von 3 Tagen nach Bestellungseingang. Fur die
Verpackungskosten, Beférderungskosten, Erfiillungsort und Gerichtsstand tGbernimmt die
Marktplatz GmbH die gesetzlichen Regelungen. Gib diese im Angebot konkret an. Weise
auRerdem auf das beigeflgte Sonderangebot hin, es gilt nur, solange der Vorrat reicht.

Artikelbeschreibungen:

Pultordner AZ: Artikel Nr. 10203, Format Ad4geeignet, besteht aus PVC, graue
Zwischenblatter, Preis pro Stiick 7,44 € netto

Terminordner: Artikel Nr. 10204 schwarz, pro Tag eine Seite, Zeiteinteilung von 721 Uhr,
Feiertage fUr alle europaischen Lander, Preis pro Stiick 19,04 € netto

Informationsverarbeitung: Du erfahrst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprifung vorkommen
kénnen und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei
streng an den IHK Prifungsaufgaben. Dazu erklaren wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.
Zusatzlich erfahrst Du Schritt flir Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S-Verweis anwenden
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit Uben, bis Du die
Grundfunktionen und die Prifungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Priifungsvorbereitung

flr den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spall beim Lernen auf Prozubi.de



¥ PROZUR

Informationsverarbeitung
Deine Ubungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos

Anlage 1:

Non-Food Handelsgesellschaft mbH, Bergstr. 25, 96047 Bamberg

Marktplatz GmbH
Groler Fischerring 132-136
22035 Hamburg

Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom Unser Zeichen, unsere Nachricht vom Telefon, Name Datum

CF -222, Christian Fischer 13.07.2015

Anfrage
Sehr geehrte Damen und Herren,
bitte senden Sie uns ein Angebot (iber die folgenden Artikel:

¢ Pultordner
e Terminordner

Wir bendtigen eine genaue Beschreibung der Artikel. Bitte informieren Sie uns Uber alle anfallenden
Kosten und den Erfiillungsort sowie den Gerichtsstand.

Sollte uns Ihr Angebot zusagen, bendtigen wir ca. 500 Stiick pro Artikel.
Auf eine zuverlassige Lieferung legen wir grofiten Wert.
Freundliche GriiRe

Non-Food Handelsgesellschaft mbH
Fisther

i.A. Christian Fischer

Non-Food Handelsgesellschaft mbH Geschaftsflhrer: Telefon: 0951 36521-0 Bankverbindung:
Bergstr. 25 Gustav Heimer Fax: 0851 36521-223 DL Bank AG Hannover
96047 Bamberg HR A 483 Internet: www.albertshausen.de BLZ 250 110 10
Steuer-Nr.: 33/212/69034 Amtsgericht Hannover E-Mail:  info@albertshausen.de Kto.-Nr. 895 8947 45

USt-IdNr.: DE 574874754

Informationsverarbeitung: Du erfahrst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprifung vorkommen
kénnen und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei
streng an den IHK Prifungsaufgaben. Dazu erklaren wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.
Zusatzlich erfahrst Du Schritt flir Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S-Verweis anwenden
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit Uben, bis Du die
Grundfunktionen und die Prifungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Priifungsvorbereitung
fur den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spal} beim Lernen auf Prozubi.de



