¥ PROZUB

Informationsverarbeitung
Deine Ubungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos

Grundlegende Befehle: RUNDEN, SVERWEIS und Dollar-Zeichen

1. Offne die Prozubi-Vorlage zum Thema RUNDEN und Dollar-Zeichen in Excel.

2. Ermittle den gesamten Bezugspreis aller Artikel in der Zelle D12 und runde den Wert
auf eine Stelle hinter dem Komma. Benutze hierfur die RUNDEN-Funktion und die
SUMME-Funktion.

3. Offne die Prozubi-Vorlage zum Thema SVERWEIS.

4. Gehe in das Tabellenblatt “Kalkulation3” und lass Dir in der Zelle B8 den
Bezugspreis je Einheit von dem Artikel mit der Artikelnummer 10401 ausgeben.
Nimm Dir dabei die SVERWEIS-Funktion und das Tabellenblatt “Preise” zur Hilfe.

5. Offne wieder die Prozubi-Vorlage zum Thema RUNDEN und Dollar-Zeichen und
gehe in das Tabellenblatt “Dollar-Zeichen”.

6. Weise den Jahresumsatzwerten in der rechten Tabelle mit Hilfe der RANG-Funktion
Rénge zu. Fange mit dem Wert von 2012 an und verankere relevante Zellenbezuge
innerhalb der Funktion mit Dollar-Zeichen ($), damit du die Funktion einfach in die
darunterliegenenden Zellen kopieren kannst.

Informationsverarbeitung: Du erfahrst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprifung vorkommen
kénnen und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei
streng an den IHK Prifungsaufgaben. Dazu erklaren wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.
Zusatzlich erfahrst Du Schritt flir Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S-Verweis anwenden
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit Uben, bis Du die
Grundfunktionen und die Prifungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Priifungsvorbereitung
fur den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spall beim Lernen auf Prozubi.de



