¢ PROZUB

Informationsverarbeitung
Deine Ubungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos

Excel Basics

1. Offne zunéachst die Prozubi-Vorlage in Excel.

2. Du siehst eine sehr unubersichtliche Excel-Tabelle. Sorge fiir eine Ubersichtlichere
Darstellung, indem Du die Breite der Spalten und die Héhe von Zeilen anpasst. Flge
aufRerdem an sinnvollen Stellen Zeilenumbriiche innerhalb der Zellen ein.

3. Formatiere alle Werte, die einen Geldbetrag darstellen als Dezimalzahl mit zwei
Nachkommastellen.

4. Formatiere auch die restlichen Zahlenwerte so, dass bei Werten tiber 1.000 die
Tausendertrennzeichen zu sehen sind.

5. Sorge dafir, dass die Werte in Spalte G im Format “Wahrung” (in Euro) dargestellt
werden.

6. Versuche auch andere Spalten Ubersichtlicher erscheinen zu lassen, indem Du die
Textausrichtung veranderst.

Informationsverarbeitung: Du erfahrst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprifung vorkommen
kénnen und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei
streng an den IHK Prifungsaufgaben. Dazu erklaren wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.
Zusatzlich erfahrst Du Schritt flir Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S-Verweis anwenden
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit Uben, bis Du die
Grundfunktionen und die Prifungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Priifungsvorbereitung
fur den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spall beim Lernen auf Prozubi.de



