¥ PROZUB

Informationsverarbeitung
Deine Ubungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos

DIN 5008 bei Tabellen

1. Offne die Prozubi-Vorlage (Word-Datei) in Word. Versuche, so weit es maglich ist,
die Tabelle nach den Richtlinien der DIN 5008 zu formatieren.
2. Offne die Prozubi-Vorlage (Excel-Datei) in Excel. Versuche, so weit es maglich ist,

die Tabelle nach den Richtlinien der DIN 5008 zu formatieren.

Informationsverarbeitung: Du erfahrst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprifung vorkommen
kénnen und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei
streng an den IHK Prifungsaufgaben. Dazu erklaren wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.
Zusatzlich erfahrst Du Schritt fir Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S-Verweis anwenden
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit Uben, bis Du die
Grundfunktionen und die Prifungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Priifungsvorbereitung
fur den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spal} beim Lernen auf Prozubi.de



