
Informationsverarbeitung  
Deine Übungsaufgaben zu den Prozubi Lernvideos 

 
Word­Dokumente optimieren 
 
Wenn Du die Prozubi­Vorlage in Word öffnest, siehst Du einen Aushang. Bis jetzt sieht 

dieser noch sehr unübersichtlich aus und zieht kaum Aufmerksamkeit auf sich.  

 

Jetzt kommst Du ins Spiel: Optimiere den Aushang in Word, passe die Formatierungen an 

und lass Deiner Kreativität freien Lauf.  

 

Wichtig hierbei ist, dass Du Dir vorab überlegst, was Du am Dokument ändern möchtest. 

 
 
 

Informationsverarbeitung:​Du erfährst bei Prozubi, welche Aufgabentypen in der Abschlussprüfung vorkommen                     
können und wie Du die Aufgaben schnell und sicher bearbeiten kannst. Unsere Aufgaben orientieren sich dabei                               
streng an den IHK Prüfungsaufgaben. Dazu erklären wir Dir alle wichtigen Grundfunktionen bei Word und Excel.                               
Zusätzlich erfährst Du Schritt für Schritt, wie Du beispielsweise Spalten formatierst und den S­Verweis anwenden                             
kannst. Unsere Lernvideos kannst Du jederzeit anhalten, wiederholen und damit üben, bis Du die                           
Grundfunktionen und die Prüfungsaufgaben beherrscht. Prozubi bietet Dir damit die beste Prüfungsvorbereitung                       
für den Bereich Informationsverarbeitung. Viel Spaß beim Lernen auf ​Prozubi.de 


