
BüroprozesseM 33 165

Informationstechnisches Büromanagement

Information und KommunikationM 14 14InformationsverarbeitungM 32 160

ArbeitsorganisationM 11 55

Kundenorientierte AuftragsabwicklungM 10 50

Kundenbeziehungsprozesse u. Rechnungswesen

Information und KommunikationM 14 14Personaleinstellung und Beendigung von Arbeitsverh.M 16 80

Personalverwaltung und -entwicklungM 5 25

Entgeltabrechnung im PersonalwesenM 7 35

Information und KommunikationM 14 14Kaufmännische Steuerung und KontrolleM 15 75

Grundlagen der BuchführungM 17 85

Buchungen in wichtigen SachbereichenM 11 55

Die Notwendigkeit der WirtschaftensM 9 45

Wirtschafts- und Sozialkunde

Information und KommunikationM 14 14Produktionsfaktoren, Arbeitsteilung und LeistungsprozessM 16 80

Finanzwirtschaftliche GrundlagenM 16 80

Rechtliche Grundbegriffe und RechtsformenM 17 85

Kundenorientierte AuftragsabwicklungM 10 50

Information und KommunikationM 14 14Personaleinstellung und Beendigung von Arbeitsverh.M 16 80

Entgeltabrechnung und JahresabschlussM 16 80

Information und KommunikationM 14 14Industrielle KostenrechnungM 15 75

Information und KommunikationM 14 14RechtsgeschäfteM 11 55

Mitarbeiter im BetriebM 28 140

Einflussnahme des Staates auf das WirtschaftslebenM 15 75

Kaufleute für Büromanagement
Online lernen für die Ausbildung

Das Prozubi-Komplettpaket für die Ausbildung:
Kaufleute für Büromanagement lernen bei Prozubi.de mit dem Komplettpaket, in dem alle Inhalte des 
IHK-Prüfungskataloges behandelt werden. Einfach online, ohne Installation, sofort startklar.

Über 400 kompakte Lernvideos 
und 1800 Übungsaufgaben – 
jederzeit online verfügbar.

Alle Inhalte werden streng 
nach den Vorgaben des IHK- 
Prüfungskataloges erstellt.

Der Live-Chat mit persönlicher 
Betreuung hilft bei inhaltlichen 
Fragen in Sekundenschnelle.

Online-Statistik zur einfachen 
Kontrolle der Lernaktivität und 
des Fortschritts Ihrer Azubis.

Das alles ist enthalten: Themenüberblick:

ModuleM Anzahl der Lernvideos Anz. der Übungsaufgaben

ab

16,90 €
 pro Monat*

.de

Probieren Sie es jetzt kostenlos aus!
Gerne richten wir Ihnen Ihren persönlichen und kostenlosen Testzugang ein. Rufen Sie uns 
an unter 04131 60 66 233 oder schreiben Sie uns eine Mail an info@prozubi.de.
*: Der angegebene Preis gilt bei einer Buchung von mindestens 6 Monaten. Abweichende Laufzeiten sind möglich.



Online lernen für die Ausbildung
So funktioniert‘s

1

2

3
Detailliert auswerten
Ausbilder und Personalverantwortliche können 
den Lernfortschritt der Auszubildenden online 
verfolgen und bei Bedarf unterstützen. 

4

Prüfung locker bestehen!
Dank Prozubi kann in der Prüfung (fast) nichts mehr 
schiefgehen! Aktuelle Kundenstimmen finden Sie 
auf unserer Website!

Probieren Sie es jetzt kostenlos aus!
Gerne richten wir Ihnen Ihren persönlichen und kostenlosen Testzugang 
ein. Rufen Sie uns an unter 04131 60 66 233 oder schreiben Sie uns 
eine Mail an info@prozubi.de.

.de

ab

16,90 €
 pro Monat*

Einfach entdecken
Hunderte Lernvideos und tausende Übungsaufgaben 
für die Ausbildung – streng anhand der IHK-Vorgaben  
entwickelt und nur einen Mausklick entfernt. In 3 bis 8  
Minuten werden auch komplexe Themen kurz und bündig 
erklärt. So bleibt das Lernen kurzweilig und spannend!

Direkt überprüfen
Mit tausenden Übungsaufgaben, die anhand der  
original IHK-Prüfungen entwickelt wurden, wird das 
Gelernte schnell und einfach überprüft. Die sofortige 
Lernkontrolle hilft beim Sichern des Lernerfolgs.


